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Circolare n. 170

[STITUTO COMPRENSIVO - "MASSARI - GALILEI"-BARI
Prot. 0003226 del 30/05/2018
{Uscita)

AL PERSONALE A.T.A.
AL DIRETTORE S.G.A.
AL SITO WEB DELLISTITUTO

Oggetto: Orario di servizio del personale A.T.A. e firma delle circolari

Si richiama l'attenzione del personale A.T.A. sul rispetto delle seguenti disposizioni:

- Tutto il personale & tenuto alla scrupolosa e puntuale osservanza del proprio
orario di servizio, annotando sull’apposito registro firma [|'effettivo orario
d’ingresso/uscita ed avendo cura di recuperare |'eventuale orario non prestato
entro la fine del mese in cui si & verificato il ritardo.

- Non & consentito allontanarsi dal posto di lavoro senza previa autorizzazione del

Direttore S.G.A. o del Dirigente scolastico.

- Il personale e inoltre tenuto a visionare online le circolari attraverso le
funzionalita del sito web istituzionale e ad apporre la spunta per presa visione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Alba Decataldo
Documento firmato digitalmente
ai sensi del CAD e norme ad esso connesse
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